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Ressorts Präsidiales  

Aufwand pro Jahr  

 

 

500-700 Stunden 

Durchschnittliche 
Zahl Sitzungen  
pro Jahr  
18  Gemeinderat 
2-4 Strategie 
2-4  Klausur 
2 Partei-Info 
2-4 Gemeindever-

 sammlungen 

4-6 Einbürgerungs-  

 termine 

4-6 Wahlbüro  

6  Sprechstunden 

div. Repäsentationen, 

Jubilarenbesuche 

Durchschnittliche  
Arbeitsabwesenheit 
pro Jahr 
200-300 Stunden 

Durchschnittliche 
Entschädigung  
pro Jahr 
Fr. 35'000.00   
+ Sitzungsgeld   

+ Spesen nach   

   Aufwand 

Beschreibung der wichtigsten Aufgaben  

 leitet die Gemeinderatssitzungen, Klausur- und Strategieanlässe, die Partei-Info und die 
Gemeindeversammlungen und weitere Arbeitsgruppen  

 leitet den Geschäftsgang des Gemeinderats zusammen mit dem/der Gemeindeschrei-
ber/in und sorgt dafür, dass die Behörde ihre Aufgaben sach- und zeitgerecht erfüllt  

 übernimmt die Führungsrolle im Gemeinderatskollegium  

 richtet die Behördentätigkeit nach den Leitsätzen, der 4-Jahresplanung und der Jahres-
planung aus  

 ist Vorgesetzte/r des/der Gemeindeschreiber/in 

 hält regelmässig Arbeitsbesprechungen mit Gemeindeschreiber/in 

 entwickelt, begleitet und beaufsichtigt ressorteigene Anträge an den Gemeinderat  

 studiert Akten im Zusammenhang mit dem jeweiligen Sitzungsbetrieb  

 führt individuelle Besprechungen mit Einwohner/innen und Behördenmitgliedern  

 macht Öffentlichkeitsarbeit, soweit sie nicht durch den Gemeindeschreiber wahrgenom-
men wird und spricht sich mit diesem ab  

 führt Würdigungen und Ehrungen durch 

 pflegt Kontakte mit Nachbargemeinden, Bezirk und kantonalen Stellen 

 vertritt den Gemeinderat nach aussen, sofern kein anderes Mitglied bezeichnet ist  

 nimmt Einsitz im Gemeindepräsidentenverband des Bezirkes Winterthur-Land  

 vertritt die Gemeinde in Zweckverbänden und anderen externen Organisationen  

 nimmt Repräsentationspflichten wahr  

Weitere Details zur Funktionsbeschreibung 

• Gemeindeordnung und Organisations- und Geschäftsreglement der Gemeinde Zell  

• Leitsätze und Legislaturziele des Gemeinderates 

• Ressortaufteilung Gemeinderat  

• Entschädigungsverordnung und Entschädigungsreglement 

Stand: Juni 2021 


