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Das Gesetz Uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in 814 Abs. 4 die
kantonalen und kommunalen 6ffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbestéande
(VIB) zu erstellen und o&ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll einen Uberblick daruiber
vermitteln, welche Unterlagen in einer Gemeinde produziert und verwaltet werden und ob
diese Personendaten enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestande der Gemeinde Zell umfasst Angaben zu drei Be-
reichen:

1.  Angaben zur Informationsverwaltung
2. Angaben zu den aktuellen Informationsbestanden

3.  Angaben zum Informationszugang

1 Informationsverwaltung der Gemeinde Zell
Die Informationsverwaltung der Gemeinde Zell ist wie folgt organisiert:

- Physische Dokumente zu laufenden Geschéaften werden in den jeweiligen Blros abge-
legt, bis das Geschaft abgeschlossen ist. Originaldokumente, welche zwecks Rechts-
gultigkeit aufbewahrt werden missen (z.B. Vertrage) werden im Vorarchiv gelagert.
Das Hauptarchiv der Gemeinde wird jahrlich nachgefiuhrt. Es enthalt die archivwirdi-
gen Dokumente samtlicher Bereiche der Gemeindeverwaltung wahrend der gesetzlich
vorgeschriebenen Aufbewahrungsdauer. Die Ablage erfolgt geméss dem Registratur-
plan.

- Unterlagen werden teilweise elektronisch verwaltet, aufbewahrt und archiviert. In ein-
zelnen Bereichen bestehen noch physische Ablagesysteme, es wird jedoch angestrebt,
diese in nachster Zeit ebenfalls zu digitalisieren.

- Die Umstellung der gesamten Gemeindeverwaltung auf eine elektronische Informa-
tions- und Geschéftsverwaltungssoftware (CMI Lésungsplattform) erfolgte im Juli 2022.
Die Sitzungen des Gemeinderates und aller anderen Gremien werden ebenfalls darin
administriert (inkl. Protokolle). Die Fachapplikationen der jeweiligen Bereiche werden
weiterhin verwendet.

- Der Registraturplan und das Archivverzeichnis der Gemeinde kdnnen hier eingesehen
werden.


http://www2.zhlex.zh.ch/appl/zhlex_r.nsf/OpenAttachment?Open&docid=E8DBD53582C9856EC125856E0024020B&file=170.4_12.2.07_109.pdf
https://www.zell.ch/gesetzessammlung/sammlung/1998904
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2 Informationsbestande der Gemeinde Zell

Aktuell sind in der Gemeinde Zell die folgenden Informationsbestande vorhanden:

Feuerwehr

horige, Besoldung etc.

Bezeichnung des Informa- | Form! | Zweck bzw. Inhalte Personendaten

tionsbestandes enthalten
Geschaftsrelevante Unterla-

GEVER-System CMI L6- e gen aller Bereiche der Ge- i

sungsplattform meinde, strukturiert nach Auf- J
gaben im Aktenplan
Physische Originaldokumente

Laufende Ablage zentral / (z. B. Vertrage), die zwecks i

dezentral P Rechtsgultigkeit aufbewahrt J
werden missen
Altere geschéftsrelevante Un-

Ruhende Ablage zentral / terlagen aller Bereiche der ia

dezentral P Gemeinde wahrend Aufbe- J
wahrungsfrist

Fachapplikation AMICUS e Datenbank fur Hunde ja
Kantonale Applikation zur

Fachapplikation ARTS e Einsicht der eingescannten ja
Steuerunterlagen

Fachapplikation BEAINET | e Verwaltung und Ablage Be- ja
treibungsamt

Fachapplikation CMI Bau e Verwaltung von Baugesuchen | ja

Fachapplikation CMI Tomba | e \b/((:rrwaltung Todesfalle & Gra- ja

Fachapplikation FIS e Finanzverwaltung ja
Amtliche Vermessungsdaten,

Fachapplikation geoWEB e geografisches Informations- ja
system

Fachapplikation GSV e Vm_erwaltung Grundstuckge- ia
winnsteuern

Fachabplikation iCampus e Administration Schiler & Leh- i

P b rer der Schulen Zell J

Fachapplikation LBS e P.rogramm zur Bewertung von ia
Liegenschaften

Fachapplikation LODUR e Verwaltung Feuerwehrange- ja

1 e = elektronisch, p = physisch (Papier)
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Bezeichnung des Informa- | Form! | Zweck bzw. Inhalte Personendaten

tionsbestandes enthalten

Fachapplikation LODUR o .

Gemeindesupport e Alarmorganisation Feuerwehr | ja
Einwohnerdatenbank, Einsatz

Fachapplikation Loganto e fur Fuhrung des Einwohnerre- | ja
gisters

Fachapplikation Pisa e Verwaltung Zivilschutz ja

Fachapplikation RBS e Verwaltung Saalreservationen | ja

Fachapplikation Stratus e Verwaltung Liegenschaften ja

Fachapplikation Tutoris e Ven/va!tung Sozialberatung ja
und -hilfe

Fachapplikation VI Inkasso e Inkasso und Verlustscheinbe- i

& Verlustschein wirtschaftung J

Fachapplikation WABSTI e Ac_jmlnlstratlon Wahlen & Ab- ja
stimmungen

Fachapplikation ZUPLA e éuwelsu"ngsplanung fur ja

chutzrdume etc.

Fachapplikation ZariPrimo e Steu_er\_/el_'waltung natarliche ja
und juristische Personen
Archivwirdige Unterlagen

Gemeindearchiv aller Bereiche der Gemeinde, ia

P strukturiert nach Aufgaben im J
Aktenplan
3 Informationszugang

Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Gemeinde vor-
handenen Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personenda-
ten und besondere Personendaten vor unrechtmassiger Kenntnisnahme zu schitzen (8 7).

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationsbestanden oder
Fragen zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:

Gemeindeverwaltung Zell
Gemeinderatskanzlei
Spiegelacker 5

8486 Rikon

(info@zell.ch / 052 397 03 17)


mailto:info@zell.ch

