V] Zell im Tosstal

naturlich - sympathisch - aktiv

Ist unsere Gemeinde lhr neuer Arbeitsplatz?

Die Gemeinde Zell prasentiert sich in der Region Winterthur als landliche Gemeinde auf rund 13 km?2 mit
attraktiver Infrastruktur und guter Verkehrsanbindung in die Stadte Winterthur und Zirich als moderner
Lebensmittelpunkt fir bald 7’000 Einwohnerinnen und Einwohner. Die Gemeindeverwaltung wird mit
modernem Geschéftsleitungsmodell gefiihrt.

Wir suchen infolge internem Wechsel eine initiative Nachfolge per sofort oder nach Vereinbarung als

Sachbearbeiter/in Einwohnerkontrolle
(80 - 100 %-Pensum)

lhre Aufgaben

Beratung und Bedienung der Kundschaft am Schalter, Telefon und auf elektronischem Weg

Fihren des Einwohner- und Stimmregisters

Abwicklung auslanderrechtlicher Bewilligungsverfahren

Fihren der Gemeinde-Kasse

Mithilfe bei Wahlen und Abstimmungen

Stellvertretung im Bestattungswesen

Unterstiitzung oder Ubernahme der Ausbildung von Lernenden

Unterstutzung/Mithilfe im Bereich Sicherheit und Gesundheitspolizei (Waffenerwerbscheine, Fundbdiro,
Patente, Hundekontrolle)

e Fachliche Stellvertretung der Leiterin Einwohnerkontrolle

lhr Profil — Sie...

e verflgen Uber stilsicheres Deutsch (Fremdsprachenkenntnisse erwiinscht)

e denken vernetzt und verfligen Uber fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office, Abraxas, CMI)

¢ sind eine proaktive und exakt arbeitende Persdnlichkeit mit Verwaltungserfahrung im Bereich
Einwohnerkontrolle in einer Zircher Gemeinde

o arbeiten effizient, I6sungsorientiert und strukturiert

e Dbesitzen ein hohes Kunden- und Dienstleistungsbewusstsein, haben ein sicheres Auftreten und Freude
am direkten Kontakt mit Menschen

Wir bieten

zeitgemasse Anstellungsbedingungen

kollegiales Team mit offener, wertschatzender Kultur

Besoldung im Rahmen der kantonalen Besoldungsverordnung
einen modern eingerichteten Arbeitsplatz in Iandlicher Umgebung
gute Weiterbildungsmdglichkeiten

Interesse geweckt?

Wenn Sie Interesse an dieser spannenden Aufgabe haben und die genannten Anforderungen erflllen, sind
wir neugierig auf Sie und freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Foto, die Sie uns bitte
Uber publicjobs.ch einreichen.

Fir weitere Ausklinfte stehen lhnen sehr gerne zur Verfligung:
Christine Vonlaufen, Leiterin Einwohnerkontrolle, Telefon 052 397 03 03
Thomas Gisler, Bereichsleiter Sicherheit, Telefon 052 397 03 01

Mehr Gber Zell erfahren Sie unter www.zell.ch.



https://publicjobs.ch/organisation/gemeinden-und-stadte/zurich/2448-gemeindeverwaltung-zell
http://www.zell.ch/

