
 

Ist unsere Gemeinde Ihr neuer Arbeitsplatz? 

Die Gemeinde Zell präsentiert sich in der Region Winterthur als ländliche Gemeinde auf rund 13 km2 mit 
attraktiver Infrastruktur und guter Verkehrsanbindung in die Städte Winterthur und Zürich als moderner 
Lebensmittelpunkt für bald 7’000 Einwohner/innen. Die Gemeindeverwaltung wird mit modernem 
Geschäftsleitungsmodell geführt. 

Nach einem internen Stellenwechsel suchen wir eine initiative Nachfolge per sofort oder nach 
Vereinbarung als 

Sachbearbeiter/in Tiefbau und Werke 
(60 - 80 %-Pensum) 

 

Ihre Aufgaben 

• Zentrale Drehscheibenfunktion für administrative und organisatorische Aufgaben sowie Unterstützung der 
Bereichsleitung Tiefbau und Werke 

• Beratung und Bedienung der Kundschaft am Schalter, Telefon und auf elektronischem Weg 

• Bearbeitung von Bewilligungen, Verträgen sowie weiteren administrativen Aufgaben wie Fakturierung und 
Kontierung 

• Mitarbeit bei Tiefbau-, Wasser- und Abwasserprojekten - von der Planung bis zur Abrechnung 

• Möglichkeit zur selbständigen Leitung und Umsetzung kleinerer Projekte 

• Verfassen von Anträgen, Verfügungen und weiteren Fachunterlagen 

Ihr Profil – Sie… 

• verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung, idealerweise in der öffentlichen Verwaltung, oder 
über eine technische Ausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung 

• haben vorteilsweise Erfahrung im Bereich Tiefbau und Werke 

• bringen gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office; CMI, Abraxas/FIS) mit 

• verfügen über stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

• denken vernetzt, strukturiert und lösungsorientiert, arbeiten effizient und exakt 

• sind eine selbständige, zuverlässige, flexible und proaktive Persönlichkeit 

• haben ein teamorientiertes Auftreten sowie ein hohes Kunden- und Dienstleistungsbewusstsein 

Wir bieten 

• eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit hoher Selbständigkeit 

• ein engagiertes und kollegiales Team in einem dynamischen Umfeld 

• zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

• eine Besoldung im Rahmen der kantonalen Besoldungsverordnung 

• einen modern eingerichteten Arbeitsplatz 

• gute Weiterbildungsmöglichkeiten 

Interesse geweckt? 

Wenn Sie Interesse an dieser spannenden Aufgabe haben und die genannten Anforderungen erfüllen, sind 
wir neugierig auf Sie und freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto, die Sie uns bitte 
über publicjobs.ch einreichen. 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen sehr gerne zur Verfügung: 
Jasmin Caloiero, Bereichsleiterin Tiefbau und Werke, Telefon 052 397 03 31 

Mehr über Zell erfahren Sie unter www.zell.ch. 

https://publicjobs.ch/organisation/gemeinden-und-stadte/zurich/2448-gemeindeverwaltung-zell
http://www.zell.ch/

